BASIN YAYIN VE HALKLA ILISKILER DAIRESI BASKANLIGI
BASIN-YAYIN SUBE MUDURLUGU )
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BiRiNCi_ BOLUM
AMAC, KAPSAM, HUKUKI DAYANAK ve TANIMLAR
Amag

Madde 1- Bu yonergenin amaci; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Basin Yayin ve
Halkla iliskiler Dairesi Baskanlig1 Basin-Yaym Sube Miidiirliigii’niin kurulus, gorev, yetki,
sorumluluk ve ¢alismalarin1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge; Basin-Yayin Sube Miidiirliigii biinyesinde faaliyet gosteren
birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi
ve ylriitiilmesine iligskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

Madde 3- Bu Yénerge; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Basin Yaym ve Halkla iliskiler
Dairesi Bagkanliginin Teskilat Yapist ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi’nin 16.
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- Bu Yonergede ad1 gegen;

a) Belediye - Biiytiiksehir Belediyesini,
b) Bagkanlik : Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,
c) Bagkan : Bliyiiksehir Belediye Bagkanin,
d) Meclis : Biiyiiksehir Belediye Meclisini,
e) Enclimen : Biiyiiksehir Belediye Enciimenint,
f) Daire Bagkanlig1 : Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Dairesi Bagkanligin,
g) Mudiirlik : Basin-Yayin Sube Miudiirligiini

ifade eder.

IKINCI BOLUM

MUDURLUGUN KURULUSU VE GOREVLERI

Kurulusu

Madde 5- Miidiirliigiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi i¢in 1
seflikten olusturulur. Midiirliigiin teskilat semas1 asagida gosterilmistir:



a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)
i)
)
K)
1)

BASIN-YAYIN SUBE MUDURLUGU

Basin-Yayin
Sefligi

Sube Miidiirliigiiniin gorevleri

Madde 6- (1) Sube miidiirliigliniin gorevleri asagida sayilmistir:

Belediye ve Denizli ile ilgili basinda ve internet sitelerinde ¢ikan haberleri ve iilke
giindemini takip etmek,

Belediyenin ¢alismalarindan kamuoyunun bilgilendirilmesi i¢in basin biiltenlerini
fotografli ve goriintiilii olarak hazirlamak, yazili ve gorsel basin kuruluslarina iletmek,
Belediyenin tiim ¢alisma ve organizasyonlarini takip etmek,

Basinda cikan yanlis ya da eksik bilgileri takip etmek, ilgili daire baskanliklarindan
dogru bilgileri almak ve basin kuruluslarina tekzipleri iletmek,

Bagkanin basin kuruluslariyla gerceklesecek olan faaliyetlerini organize etmek,
Gerekli zamanlarda yapilacak basin toplantilarini, plan, proje ve belediye
hizmetlerinin anlatildig: toplantilar1 organize etmek,

Daire Baskanliginin siireli ve siiresiz yaymlarin1 hazirlamak, hazirlatmak ve halka
ulastirmak,

Belediye faaliyetlerinin duyurulmasina yonelik kitap, brosir, afis, CD vb.
dokiimanlarin grafik tasarim, basim ve yayimini yapmak veya yaptirmak,

Belediyenin web sitesindeki haberleri giincellemek,

Basin kuruluglariyla iliskilerin yiiriitiilmesini saglamak,

Gazetelerde ¢ikan belediye ile ilgili haberlerin arsivlenmesini saglamak,

Tiim tasarim ve uygulama c¢aligmalarinin yirtitiilmesini saglamak,

m) Daire Bagkanligi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Sube Miidiirii

Madde 7- Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Basin Yaym ve Halkla Iliskiler Dairesi
Bagkanliginin Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi’nde ve bu
yonergede belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan oncelikle
Belediye Baskanina veya bagli oldugu Genel Sekreter / Genel Sekreter Yardimcisina ve
Daire Baskanina karsi birinci derecede sorumludur.

Sefliklerin gorevleri

Madde 8- Madde 5’te Sube Miidiirliigii Teskilat Semasi’nda gosterilen sefligin gorevleri:



Basin-Yayin Sefligi

a) Belediye ve Denizli ile ilgili basinda ve internet sitelerinde ¢ikan haberleri ve iilke
gindemini takip etmek, dosya halinde Baskan, Genel Sekreter, Genel Sekreter
Yardimcilari ve ilgili daire bagkanliklarina ulastirmak ve tiimiinii arsivlemek,

b) Belediyenin c¢alismalarindan kamuoyunun bilgilendirilmesi igin basin biiltenlerini
fotografli ve goriintiilii olarak hazirlamak, yazili ve gorsel basin kuruluslarina iletmek,

c) Belediyenin tim calisma ve organizasyonlarini takip etmek, fotograf ve kamerayla
goriintiilemek ve argivlemek,

d) Basinda ¢ikan yanlis ya da eksik bilgileri takip etmek, ilgili daire baskanliklarindan dogru
bilgileri almak ve basin kuruluslarina tekzipleri iletmek,

e) Belediye Baskaninin basm kuruluslariyla gerceklesecek randevularmi Ozel Kalem
Midirliigii ile isbirligi igerisinde planlamak,

f) Belediye Baskaninin basin mensuplariyla bir araya gelip fikir aligverisi yapmalarini
saglayacak basin toplantilarini, plan, proje ve belediye hizmetlerinin anlatildig
toplantilar1 organize etmek,

g) Belediye ve Belediye faaliyetlerinin duyurulmasina yonelik tim tanitim ve iletisim
caligmalarini1 yapmak/yaptirmak ve bu kapsamda kitap, biilten, takvim, brostir, afis, ilan
panosu, davetiye, CD vb. tanitim araglarinin grafik tasarim, basimi ve yayimini yapmak/
yaptirmak,

h) Daire Baskanliginin siireli ve siiresiz yaymlarini hazirlamak, hazirlatmak ve halka
ulastirmak,

1) Belediyenin web sitesindeki haberleri giincellemek,

J) Belediye ve belediye hizmetlerine yonelik yazili ve gorsel basin yayin araglariyla
(program, haber, tanitim filmi vs.) tanitim ¢alismalarini1 yapmak veya yaptirmak,

k) Belediyenin basin yaym kuruluslar ile iligkilerini organize etmek ve yiiriitiilmesini
saglamak,

I) Giinliik olarak ulusal ve yerel gazetelerde ¢ikan belediye ile ilgili haber, kose yazisi ve
benzerlerinin orijinal kiipiir ve fotokopilerini diizenli bir sekilde dosyalamak ve
arsivlemek,

m)Belediye adina ¢ikan dergi ve biiltenlerin arsivlenmesini saglamak,

n) Afis, davetiye, pankart, el ilanlari, poset, brosiir, takvim, kitapgik, bina giydirmeleri vb.
tanittim ve iletisim araglarinin tasarimini calisip, alinan onaylar dogrultusunda baski
oncesi hazirliklar1 gerceklestirmek.

UCUNCU BOLUM
SON HUKUMLER
Servis Olusturulmasi

Madde 9- Sefliklerin igerisinde servis olusturulmasi, Kalite Yonetim ve Ar-ge Sube
Miidiirliigii’niin koordinesinde Daire Bagkani’nin onayi ile gergeklestirilir.

Degisiklik
Madde 10- Bu yonergede yapilacak her tiirlii degisiklikler Baskan onayi ile yapilir,

degisiklik teklifinin Baskan onayma sunulmasi islemi Kalite Yonetim ve Ar-Ge Sube
Miidiirligii’niin koordinesinde gergeklestirilir.



Yiiriirluk

Madde 11- Bu yonerge hiikiimleri Biiyiiksehir Belediye Baskani onayiyla yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

Madde 12- Bu yonerge hiikiimlerini Biiyiiksehir Belediye Bagkani yiiriitiir.

(Bu yonerge, Baskanhgin 23/06/2014 tarih ve 12 sayili Onay’1 ile 23/06/2014 tarihinde
yiirtirliige konulmustur.)



